7 /iqa

ACTANo. L

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Revisién plan de intervencién del centro — Jornadas
de Limpiaton y Pintaton

CIUDAD Y FECHA: Cali, Febrero 26 de 2020 HORA INICIO: 8:00 | HORA FIN:
a.m.

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Universidad Cooperativa de Colombia CENTRO DE LA CONSTRUCCION

TEMA (S):

1. Planeacidn de actividades compensacion dias de Semana Santa y horas de apoyo de

sostenimiento.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Concertar las actividades de dias de compensacién de semana santa para funcionarios y las
horas de apoyo de sostenimiento para los aprendices FIT.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se llevd a acabo la socializacidon del equipo SIGA sobre las actividades para ejecutar la
limpiaton en la sede Santa Fe el 29 de febrero y en 7 de Marzo en el Colegio Santa fe y
pintaton el dia 14 de Marzo en la sede Santa Fe, por parte de empleados para compensar
los dias de semana santa y para las horas de los aprendices de apoyo FIC.

Se determind que solo acuden a la jornada los trabajadores de planta administrativos y
contratistas se exceptta a los instructores ya que ellos tienen sus propias actividades
planeadas.

Se definen las dreas de la sede Santa Fe para en las que se van a ejecutar las actividades a
continuacién:

Ingreso, parqueaderos, Laterales, Jardines, Sala de Instructores, Cafeteria, Ambientes de
formacién y pasillos piso 2 y 3 (Ambientes en adecuacion), Pasillos piso 1, Oficinas en
adecuacién piso 1, Ambiente de dibujo, Oficina de Coordinacién, Taller de Carpinteria,
Biblioteca, Ambiente de Topografia, Sennova, Laboratorios, Oficina mesa de servicios,
Almacén, Bodega SST, Oficina Certificacién de Competencias Laborales, Enfermeria,
Ambientes de Electrénica y Simulacién, Oficina de TO y Archivo.

Estan por confirmarse las dreas de la sede av. 4N y la sede Yumbo segun la informacion
que debera ser suministrada por la Lider de Almacén y Coordinacién Académica.

El personal administrativo deberd identificar sus elementos, marcarlos y dejarlos listos
para su uso, para este se dispondrd de las siguientes dreas: Bienestar, sala de juntas de
coordinacion y formadora.
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Se define que se va a realizar la distribucién del personal en las areas identificadas con el
fin de que se ejecuten las labores de Orden y Limpieza y pintura

Se defini6é también que es responsabilidad del equipo SIGA y de los lideres de Almacén verificar la
existencia de insumos para el aseo y los insumos para la pintura de las areas, ademas de los
elementos de proteccion personal que se requiere.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Recoleccion de escombros resultado de las
actividades de adecuacién en el centro

Consultar Programacién de instructores sede yumbo

Verificar las necesidades de orden y limpieza de la
sede de la Av., 4 norte con Patricia Sanchez.

Verificar Existencia de materiales para realizar la
sefalizacion y demarcacién de areas

Verificar existencia de EPP a utilizar en la jornada

Verificar existencia de materiales se insumos para la
limpieza.

Revisidn de las condiciones de SST y distribucién de
maquinas del taller de Carpinteria aluminio para
identificar necesidades y organizar en la limpiaton y | Equipo SIGA 27/02/2020
pintaton.

Coordinar con Alvaro Segura el orden y aseo de los
jardines

Coordinar con Angela Liliana Acosta Meza y Miguel
Eduardo Caro Marin la pintaton.

Realizar circular para citar personal a la limpiaton

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

www.sena.edu.co
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CIRCULAR
Santiago de Cali

PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO CENTRO DE LA CONSTRUCCION

Asunto: Jornada Limpiaton Centro de la
Construccion

Con el objetivo implementar las actividades del programa de orden y limpieza y en busca de
mejorar las condiciones de nuestros ambientes de trabajo y de formacion, se ha organizado para el
dia 14 de Marzo del afio en curso, la tercera JORNADA DE LIMPIATON. Esta jornada reunira a toda
la comunidad de nuestro centro de formacién en acciones colectivas como: pintura de demarcacién
de areas y estéticas, organizacidn de puestos de trabajo, disposicion final de residuos y reciclaje de
material, limpieza de las zonas externas, internas vy circundantes, reubicacion de mobiliario,
herramientas ubicadas con falta de orden y limpieza, asi como la optimizacién y habilitacién de

espacios comunes internos.
Los invitamos a participar activamente en esta jornada vital para nuestro Centro.

Reiteramos nuestra necesidad de contar con su apoyo para hacer del Centro un ambiente seguro,

ordenado y limpio.

’EDC@‘&Q ¢ . C&Lo .

Beatriz Eugenia Cobo Garcia
Subdirectora (E) Centro de la Construccién

Proyecto: Edgar Alexander Salas é;;

Cargo: Apoyo Seguridad y Salud en el Trabajo

Reviso: Angela Andrea Ramos
Cargo: Lider SIGA A .ZAMOS

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Direccién General /Regional Valle/ Centro de la Construccién
Direccién Calle 34 No. 17B-33, Cali - PBX (57 2) 4488470
wwhv/.sena.edu.co - Linea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270 GD-F-0G8 VC53 Pég. |
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CIRCULAR
76-9228
Santiago de Cali

PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO CENTRO DE LA CONSTRUCCION

Asunto: Jornada Limpiaton Centro de la
Construccion

Con el objetivo implementar las actividades del programa de orden y limpieza y en busca de
mejorar las condiciones de nuestros ambientes de trabajo y de formacién, se ha organizado para el
dia 7 de Marzo del afio en curso, la segunda JORNADA DE LIMPIATON. Esta jornada reunira a toda
la comunidad de nuestro centro de formacidn en acciones colectivas como: pintura de demarcacién
de dreas y estéticas, organizacion de puestos de trabajo, disposicién final de residuos y reciclaje de
material, limpieza de las zonas externas, internas y circundantes, reubicacién de mobiliario,
herramientas ubicadas con falta de orden y limpieza, asi como la optimizacién y habilitaciéon de

espacios comunes internos. .

%

Los invitamos a participar activamente en esta jornada vital para nuestro Centro.

Reiteramos nuestra necesidad de contar con su apoyo para hacer del Centro un ambiente seguro,

ordenado y limpio.

Poackiz €. calo,

Beatriz Eugenia Cobo Garcia
Subdirectora (E) Centro de la Construccion

Proyecto: Edgar Alexander Salas @4’
Cargo: Apoyc Seguridad y Salud en el Trabajo

Reviso: Angela Andrea Ramos  &. RAMMOS
Cargo: Lider SIGA

Ministerio de Trabajo
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
Direccidon General /Regional Valle/ Centro de la Construccién
Direccion Calle 34 No. 17B-33, Cali - PBX (57 2) 4488470
www.sena.edu.co - Linea gratuita nacional: 01 8000 9 10 270 GD-F-008 V03 Pag. 1
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